Nouveautés mise a jour Esup Stage

Mars 2026



SOMMAIRE

1. Etablissement d'accueil
2. Export
3. Autres nouveauteés

UNIVERSITE o

MONTPELLIER . Mise a jour Esup Stage 2026 2



% UNIVERSITE o

ONTPELLIER

Etablissement d’accueil




Etablissement d’accueil

Nouveau fonctionnement : I'application interroge désormais la base de données nationale SIREN pour trouver les établissements francais.
(mise a jour automatique des fiches)

Conséquence pour les étudiants =» nouvelles pratiques

Création:
» Etablissements francais : interdite
» Etablissements étrangers : autorisée

»  Services d’accueil et contacts (francais comme étrangers) : autorisée

. Modification :

» Etablissements francais : interdite
Etablissements étrangers existants : interdite
Etablissement étranger créé par I'étudiant : autorisée

Services d’accueil et contacts existants (francais comme étrangers) : interdite

vV V V VY

Services d’accueil et contacts créés par I'étudiant (francais comme étrangers) : autorisée

=>» Meilleure fiabilisation des informations reportées sur les conventions et éviter I'écrasement des données a postériori.
Rappel pour les gestionnaires : Ne JAMAIS modifier un service existant (sauf faute de frappe) car cela impacte les conventions d’autres étudiants.

NB : La création /modification pour les établissements francgais est toujours possible pour les gestionnaires et la DFE.
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Rechercher un établissement d’accueil

Création d'une convention

Etudiant Etab. d'accueil Stage Enseignant référent

Recherchez l'établissement ol le stage sera effectué

Raison sociale Numéro SIRET Numéro UAI Activité

Pays - Commune Type d'organisme - Forme juridique

—> Le bouton reste présent mais le pays France n’est plus disponible dans la fiche Supprimef les flltres

de création d’établissement pour les étudiants.

Eléments par page ‘ 50 - | Page 1 sur 25 > ¥

Raison sociale 1

Grace aux champs de recherche (n° de SIRET, raison sociale, ...) recherchez
GABORIEAU YASMINE I’établissement d’accueil ou le stage sera effectué. v

Sélectionner

~

Hangzhou Huonu Technologies de Données Co., Ltd,, . .
Sélectionner

La recherche via le n° de SIRET est a privilégier pour les établissements francais

. . . . v
Institut de Science des Données de Montpellier e”e permet dIéVIter Ies erreurs. Sélectionner
0 saintHilaire La-Jasse La recherche par pays peut étre pertinente pour les établissements étrangers. ccloen

électionner

\/

PRO BTP 39416496600019 Autres activiiés de services FRANCE PARIS 06 Association Association . .
Sélectionner

»



Modification — Etablissement d"accueil frangais

Etudiant Etab. d'accueil Service d'accueil Tuteur Ernfesaicnnel

Les ¢ 'diants ne peuvent plus modifier
Ur. S VErifi, " “~hlissement frangais
ra

Recherchez |'établissement ol le stage sera effectué

Ve

Etabli t daccueil : 0 C V@rs,'On

ssement daceue! une fiche d’établisse.- 3-1,11 T

créée par quelgqu’un d’autre.

Raison sociale CENT ADMIMNIST AMDRE BEMECH
Type d'établissement Administration
Statut juridique
Effectif 1000 et +
Numéro Siret 26340016000382 , .
Voie 191 AVENUE DU DOYEN GASTON GIRAUD Désormais le bouton
Code postal 34295 Ny . . z
oo P ONAPELLIER |« changer d’établissement » est rajouté.
Pays FRANCE Il ouvre les champs de recherche.
Téléphone 04 67 3

Code APE 86.10Y (Activités hospitaliéres)

Changer d'établissement

Recherchez Iétablissement ol le stage sera effectué

Numéro SIRET
26340016000382

nregistré dans
- Commune Type d'organisme - Forme juridique /

Créer un établissement d'accueil Supprimer les filtres

E'\émempaupage| 50 - ‘ Page 1 sur 1

Numéro UAI Activité -

Raison sociale * Numéro SIRET Activité Pays Commune Type dorganisme Forme juridique

I 4
ik .
."} U N I VER S ITE DE CENT ADMINIST ANDRE BENECH 26340016000382 Santé humaine et action sociale FRANCE MONTPELLIER Etablissement public Etablissement d hospitalisation + Sélectionner

Page 1sur 1
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Choix du représentant de I'établissement d’accueil

Esup Stage propose automatiquement les personnes déja reliées a |'entreprise.
Dans le cas d’'une création d’entreprise le seul choix proposé sera le tuteur.
S’il n’est pas le représentant de I'établissement d’accueil vous devez le créer.

1- Chercher dans le ou les services disponibles le représentant de |I'établissement et le sélectionner

S’il n’existe pas vous avez 2 possibilités :

Selection du représentant de [établissement d'accueil

o ) . T , ! R rp—— de létabli fized]
Sélectionnez |e service du représentant de I'établissement d'accueil : — © Sevies e rmnsasiian fe IR sssmen feeas
2

e e st | 32 Créer le représentant au sein d’un service existant (exemple le service d’accueil du stagiaire)

~4
Créer un nouveau service ' 2

e

Service sélectionné

Nom du service

4
1 Sélectionnez un représentant d'établissement

Direction générale 191 AVENUE DU DOYEN GASTON GIRAUD 34295 MONTPELLIER

Rechercher un service

Soins Universitaire en Psychiatrie d'Adulte (SUPA)
anesthésie-réanimation Gui de Chauliac

Chirurgie orthopédique pédiatrique

Direction générale

Service juridique

Selecti un repré t détablissement d'accusil existant :

Béatiment / Résidence / Z.1. Commune Pays Téléphone Actions

MOMNTPELLIER FRANCE 04 67 33 88 06 Vi

A

: 2
‘ Créer un représentant établissement accueil
S

Représentant de I'établissement d'accueil

Rechercher un signataire
Delpont Marion

FERRER Anne

Ne JAMAIS modifier la fiche d’'un représentant

d’établissement d’accueil existant (sauf faute de frappe)
car cela impacte les conventions d’autres étudiants.
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Exports

Le fonctionnement des exports est affiné.

 Désormais on peut choisir les données que I'on souhaite voir apparaitre dans le fichier Excel avant export.

* Les données « stage » et les données « établissement » sont dans le méme onglet.
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Export
Tableau de bord

Année universitaire
Convantion(s) en attenta de validation : 1 trouvée(s) Penser a choisir 'année universitaire avant de lancer I'export 2025/2026
202472025
N° de la convention Etudiant Etablissement d'accueil Date début du stage 2025/2026

Toutes les années

Date fin du stage )
21/09/2025 a Enseignant Avenant - Etat de validation de |a comves
x

~—_

Composante - Etape

Langue de convention - Type de convention -

~\
Rappel : Afin d’alléger votre fichier vous pouvez filtrer en amont via les champs de recherche

Supprimer les filtres

Eléments par page 50 - ‘ Page 1 sur 1
Actions
A L Date début du Date fin du . . ) Etat de validation de la i
] N* Nom Prénom Etablissement UFR Etape d'étude Enseignant Avenant . Actions
stage stage convention
CASTELNAU LE CRES UFR DEUST 1 Animation Gestion Activites

1032 20/09/2025 21/09/2025 N n

O FOOTBALL CLUB L sl STAPS Physiques Sportives Foot on ©
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Le menu Export se divise en 2
onglets « données stage » et
« données structure d’accueil ».

Pensez a cliquer sur 'onglet
structure d’accueil si vous souhaitez
avoir les données entreprise dans
votre fichier.

Sélection des colonnes souhaitées :
possibilité de toutes les choisir ou
de les sélectionner au cas par cas.

Cliquer sur la fleche du milieu.

Puis cliquer sur valider pour
télécharger le fichier Excel.

/

Export

Colonnes a exporter
/ Données stage

Données structure d'accueil

Cplonnes disponibles

4(

Adresse étudiant

-
I O Colonnes sélectionnées

Année universitaire

Avantage nature

Avenant(s) & la convention

ajouter les colonnes
sélectionnées

Code département

Code ELP

N
Mpe

Réinitialiser

=

Colonnes a exporter

Données stage

Misponibles

Données structure d'accueil

O Colonnes sélectionnées

Adresse \

Code NAF

Code postal

Commune

ajouter les colonnes
sélectionnées

Effectif
Fonction tuteur professignnel

N S

Réinitialiser

Colonnes a exporter

Données stage

[1 Colonnes disponibles

Colonnes a exporter

Données stage

O Colonnes disponibles

Code NAF

Effectif

Fonction tuteur professionnel
Mail tuteur professionnel

N® étudiant

Nom Etudiant

Nom structure d'accueil

Données structure d'accueil

»

[J Colonnes sélectionnées I

Adresse étudiant

Année universitaire
Avantage nature
Avenant(s) 3 la convention
Code département

Code ELP

Code étape
v

Réinitialiser

Annuler ‘ Valider '

Données structure d'accueil

O Colonnes sélectionnées

Adresse
Code postal
Commune
Mail

N® de la convention

Réinitialiser
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Autres nouveautes

* Onglet stage : La durée du stage (mois/jours/heures) est désormais modifiable dans I'application.

Dates / horaires

Date de début du stage* = Date de fin du stage* =
01/01/2026 - 31/05/2026 -

Interruption au cours du stage ?

() Oui (@) Non

Avez-vous des horaires de travail réguliers

Ooui () N
Nombre d'heures hebdomadaires du stage* . i
35 Nombre de jours de congés autorisés
Durée ef edus bre d'hi
707

Temps de travail*
Temps Complet

* La notion de « Signataire » a été remplacée par « Représentant de |'établissement d’accueil ».

* Limpression du récapitulatif est désormais décorrélée de I'impression de la convention
=» imprimable dés création de la convention sans attendre de validation.

Modele de la convention

Annde univeriitaire
Langue de la convention

. R

Création d'une convention

2025 2030%
13
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